
 

 

Stellenausschreibung 
Mitarbeiter:in (m/w/d) für Dateneingabe und -verwaltung 

Die Firma FORPLAN ® mit Sitz in Bonn ist mit über 1000 Gutachten in 13 Bundesländern sowie in 

benachbarten Ländern und geprüften Kosten von über 650 Mio. Euro eine der renommiertesten 

Planungsgesellschaften im Bereich Rettungswesen, Brand- und Katastrophenschutz. Seit über 30 

Jahren setzt sich die FORPLAN ® GmbH für die Leistungsfähigkeit und die Wirtschaftlichkeit in die-

sen Bereichen der öffentlichen und betrieblichen Gefahrenabwehr ein. 

Wir suchen zum 01.09.2023 Unterstützung im Bereich der Dateneingabe und -verwaltung in Teil- 

oder Vollzeit. Gerne stellen wir auch Studierende oder Wiedereinsteiger ein.  

Zu Ihren Aufgaben gehören: 

 Dateneigabe und Datenverwaltung relevanter Projektdaten 

 Visualisierung der Daten 

 Begleitung und Verwaltung von Umfragen unter Projektteilneh-

mern 

 Verfassen von Teilbereichen der Gutachten 

 Korrekturlesen von Gutachten 

 Unterstützung bei Recherchen 

Ihre Ansprechpartnerin 

Angelika Wisniewski 

 

 

Tel: 0228 / 91 93 90 

E-Mial: info@forplan.com 
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Wir erwarten:  

 Gute Kenntnisse mit MS Office Produkten (insbesondere MS 

Excel) 

 Gute Deutschkenntnisse  

 Teamfähigkeit 

 Begeisterung für die Tätigkeitsfelder der nichtpolizeilichen Ge-

fahrenabwehr 

Wünschenswert: 

 Praktische Erfahrung in einer Freiwilligen Feuerwehr, Berufs-, 

Betriebs- oder Werkfeuerwehr, im Rettungsdienst oder in einer 

Einheit des Katastrophenschutzes 

Wir bieten: 

 Festanstellung in einem interdisziplinären Team 

 Flexible Arbeitszeiten  

 Einblick in aktuelle Projekte der nichtpolizeilichen Gefahrenab-

wehr in ganz Deutschland 

 Die Möglichkeit zur Begleitung von thematisch passenden Ab-

schlussarbeiten 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung als PDF an Frau Wisniewski über die folgende Mail-Adresse: 

info@forplan.com  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
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